ДОЛИНЯНСЬКА

ЗАГАЛЬНООСВІТНЯ ШКОЛА  І – ІІ ст.

«18»  березня   2016 року



           
№  12-О


    с. Долина


НАКАЗ

	Про створення евакуаційної комісії 




       На виконання вимог Постанови КМУ від 26.10.2001 року № 1432 "Про затвердження Положення про порядок проведення евакуації населення у разі загрози або виникнення надзвичайних ситуацій техногенного та природного характеру", наказу МНС України №761 від 07.09.2010 року "Про затвердження Методичних рекомендацій з питань евакуаційних заходів на об’єктах господарської діяльності" та з метою удосконалення системи органів управління цивільного захисту школи 
НАКАЗУЮ:

1. Створити евакуаційну комісію Долинянської ЗОШ.

2. Покласти на ЕК планування і практичне виконання евакуаційних заходів щодо організованого вивезення і виведення учасників навчально-виховного процесу із районів можливого впливу наслідків надзвичайних ситуацій у разі виникнення безпосередньої загрози їх життю та заподіяння шкоди здоров’ю.

3. До складу евакуаційної комісії призначити:

· Голова евакуаційної комісії - Т.І. Письменна  
·  Заступник голови евакокомісії – Т.В. Литвин
· Секретар евакокомісії – С.В. Плюта
· Відповідальна за  зв’язок  і оповіщення – Т.І. Письменна
· Відповідальна за облік  евакуйованих – О.П. Рудніцька
·  Відповідальна за збір евакуйованих – М.В. Бунтовська
· Начальник групи супроводження евакуйованих – В.А. Кияниця
4. Начальнику штабу ЦЗ О.В.Веклич і голові евакуаційної комісії Т.І. Письменній  розробити функціональні обов’язки членів евакокомісії. Розробити необхідну документацію і подати мені на затвердження до  25.03.2016 р.

5. Строк збору і готовності до роботи евакуаційної комісії установити:

- у  робочий час – 30 хв.;

-  у неробочий час – 1 год. 30 хв.
6. Контроль за виконанням наказу покласти на начальника штабу ЦЗ школи  О.В. Веклич.
Директор школи:





С. В. Плюта

З наказом ознайомлені 
Веклич О. В.
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                                                                                                   Гаркава О. Є.
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Малькова Т.М.


Власенко М.В.

                                                                                       Бурлака Н.В.

                                                                                       Двикалюк О. П.

Затверджено

Директор-начальник 
______________________________

“____” ____________ 20____р. 
ПОЛОЖЕННЯ
про евакуаційну комісію Долинянської ЗОШ 
1. Евакуаційна комісія (далі – ЕК або евакокомісія) є постійно діючим робочим органом    загальноосвітнього навчального закладу, який здійснює планування, підготовку і проведення комплексу заходів щодо організованого вивезення (виведення) учасників навчально-виховного процесу із зон можливого впливу наслідків надзвичайних ситуацій (НС) і розміщення їх у безпечних місцях у разі виникнення безпосередньої загрози життю або здоров’ю людини.

Евакокомісія створюється наказом начальника ЦЗ ЗНЗ   і йому підпорядковується.

2. Евакокомісія у своїй роботі керується законодавчими та нормативно-правовими актами України з питань захисту населення у НС, директивами Начальника ЦЗ України, розпорядженнями начальника ЦЗ області, міста, начальника ЦЗ ЗНЗ  та цим Положенням.

3. Евакокомісія проводить засідання з питань планування, підготовки, організації проведення та всебічного забезпечення евакуації учасників навчально-виховного процесу, приймає відповідні рішення.

Рішення евакокомісії оформляються протоколами, які підписуються головою та секретарем комісії.

4. Основними завданнями евакокомісії ЗНЗ  є:

· планування, підготовка і проведення евакуації учасників навчально-виховного процесу у разі загрози або виникнення НС;

· підготовка учасників навчально-виховного процесу до проведення евакозаходів;

· організація оповіщення про виникнення НС;

· прогнозування можливих наслідків НС і потреби проведення евакозаходів;

· вивчення обставин, що склалися в результаті НС та підготовка пропозицій начальнику ЦЗ ЗНЗ   для прийняття рішення щодо проведення евакуації;

· керівництво організацією та проведенням евакуації учасників навчально-виховного процесу і вивезення майна та документації школи;

· залучення до виконання евакозаходів  сил і засобів школи, залежно від потреби;

· контроль за підготовкою та розподілом усіх видів транспортних засобів для забезпечення евакуаційних перевезень;

· взаємодія з районними та іншими органами управління і силами ЦЗ  щодо  організації та проведення евакозаходів;

· організація інформаційного забезпечення евакуйованих ;

· здійснення інших функцій, які пов’язані з покладеними на неї завданнями.

5.  Евакокомісія  ЗНЗ  має право:

· приводити в готовність евакооргани, необхідні сили і засоби та керувати їх діями під час евакуації учасників навчально-виховного процесу;

· доводити, в межах своєї компетенції завдання з виконання евакозаходів та здійснювати контроль за їх виконанням;

· відпрацювати та подавати начальнику ЦЗ ЗНЗ  пропозиції щодо матеріально-технічного та інших видів забезпечення проведення евакозаходів;

· приймати рішення, в межах повноважень евакокомісії під час проведення евакозаходів у разі загрози або виникнення НС та своєчасно доповідати начальнику ЦЗ школи про прийняті рішення.

6. Організація роботи евакокомісії.
Евакокомісія школи працює згідно з річним планом роботи комісії, які затверджується начальником ЦЗ школи. Евакокомісія разом з штабом ЦЗ школи організовує та постійно удосконалює систему зв’язку з евакоорганами району і міста.

Евакокомісія розробляє завдання щодо транспортного забезпечення вивезення майна та  документів школи та доводить їх до ЕК району.

На період  проведення евакозаходів ЕК забезпечується відповідними засобами зв’язку, засобами індивідуального захисту(при необхідності), а також побутовим забезпеченням.

7. Склад евакокомісії (структурна схема додається):

· голова евакокомісії;

· заступник голови евакокомісії;

· секретар евакокомісії;

· група зв’язку та оповіщення;

· група обліку евакуйованих;

· група супроводження евакуйованих;

· група вивезення майна.

Кількість фахівців у групах залежить від кількості евакуйованих і визначається рішенням начальника ЦЗ ЗНЗ.
8. Функціональні обов’язки керівного складу евакокомісії та її особового складу:
8.1. Голова евакокомісії підпорядковується начальнику ЦЗ школи, особисто керує роботою евакокомісії і відповідає: за планування, організацію та проведення евакозаходів, підготовку           особового складу евакокомісії   до виконання покладених на них завдань.

Він вносить пропозиції щодо чисельного та персонального складу евакокомісії, розподіляє обов’язки посадових осіб евакокомісії, визначає завдання начальникам груп забезпечення з питань організації всебічного забезпечення евакуйованих.

Голова евакокомісії:

· здійснює керівництво діяльністю евакокомісії, несе персональну відповідальність за виконання покладених на евакокомісію завдань та прийняття ним рішення, визначає ступінь відповідальності посадових осіб комісії;

· здійснює підготовку евакокомісії до виконання евакозаходів при виникненні НС;

· організовує роботу евакокомісії з розроблення Плану евакуації постійного складу школи  в разі загрози або виникнення НС;

· організовує надання допомоги евакуйованим з питань забезпечення їх життєдіяльності та соціального захисту;

· бере участь у розробці документів евакокомісії, функціональних обов’язків її членів та організації навчання;

· здійснює керівництво евакозаходами при проведенні евакуації, віддає розпорядження членам ЕК у межах своїх повноважень. 

8.2. Заступник голови евакокомісії відповідає за своєчасність розроблення планів евакуації і уточнення списків постійного складу та членів їх сімей, перелік документів і майна, що підлягають вивезенню, розрахунків матеріально-технічного забезпечення евакозаходів.

Він зобов’язаний:

а) Під час повсякденної діяльності:

· вивчити і знати керівні документи з питань захисту населення при НС по евакуації населення і майна та план дій органів  управління школи;

· організувати розроблення планів роботи евакокомісії, документів, необхідних для  організації роботи у безпечному районі розміщення евакуйованих;

· контролювати накопичення документів і майна евакокомісії, подавати їх переліки на затвердження голові евакокомісії;

· організовувати періодично, не рідше одного разу на рік,  уточнення списків учасників навчально-виховного процесу, перелік документів і майна, що підлягають евакуації, розрахунків матеріально-технічного забезпечення евакозаходів;

· проводити інструктаж осіб, що знову призначені до складу евакокомісії;

· організувати і проводити заняття з особовим складом евакокомісії;

· виконувати розпорядження голови евакокомісії, а при його відсутності – виконувати  його обов’язки.

б) У разі загрози виникнення НС:
· оповістити і зібрати особовий склад евакокомісії для отримання завдань від її голови;

- у разі необхідності доукомплектувати евакокомісію особовим складом і інструктувати осіб, що знову призначені,  до її складу;

· перевірити готовність системи зв’язку і оповіщення, уточнити план дій евакокомісії, взяти участь в уточненні плану евакуації, коригуванні списків на евакуйованих школи;

· контролювати приведення евакокомісії у готовність до здійснення евакозаходів;

· особисто перевірити та підготувати особовий склад і документи групи забезпечення зустрічі та розміщення евакуйованих, яка організовує зустріч еваконаселення на приймальному евакопункті (ПЕП);

· перевірити готовність інших груп евакокомісії до виконання поставлених завдань  і доповісти голові евакокомісії.

в) При виникненні НС ( у разі отримання розпорядження на евакуацію):

· перевірити готовність груп евакокомісії до виконання поставлених завдань,  наявність зв’язку з евакоорганами   району; міста;

· контролювати навантаження документів і майна на транспортні засоби;

· уточнити списки евакуйованих;

· направити представників евакокомісії на пункти (станції) посадки (висадки) евакуйованих на транспорті;

· виконувати розпорядження начальника ЦЗ ЗНЗ і голови ЕК;

· організувати збір інформації про загальну оперативну обстановку, хід евакуації і  доповідати про хід евакозаходів голові евакокомісії.

8.3. Секретар евакокомісії підпорядковується голові комісії та його заступникам. 

Він відповідає за:

· своєчасність отримання і збереження документів;

· внутрішній порядок в приміщеннях, де працює ЕК;

· організацію чергування членів евакокомісії;

· збір і узагальнення інформації, що надходить;

· своєчасне доведення до виконавців розпоряджень голови евакокомісії;

· облік отриманих евакокомісією та її головою розпоряджень;

· підтримання зв’язку з евакоорганами району і начальниками груп забезпечення;

· оформлення і реєстрацію документів евакокомісії;

· коригувати штатно-посадовий список особового складу евакокомісії;

· брати участь у навчанні членів евакокомісії прийомам і методам роботи.

З отриманням розпорядження на проведення евакуації:

· негайно прибути на своє робоче місце, оповістити членів евакокомісії, одержати завдання у голови евакокомісії;

· отримати робочі документи, перевірити готовність засобів зв’язку, скласти графік цілодобового чергування і бути готовим до виконання своїх обов’язків у складі евакокомісії;

· підтримувати постійний зв’язок з районними евакокоорганами і комісіями;

· інформувати членів евакокомісій про обстановку, доповідати голові евакокомісії про хід евакуації, отримані розпорядження і дані;

· оформляти та реєструвати документи евакокомісії, за вказівками голови евакокомісії виконувати розпорядження і своєчасно відправляти донесення;

· після завершення роботи евакокомісії здати документи на зберігання, разом з іншими членами комісії виїхати в безпечний район розміщення евакуйованих школи.

8.4. Основним завданням групи зв’язку і оповіщення є:

-  розроблення схеми оповіщення і зв’язку ЕК, систематичне її уточнення і коригування;

- підтримання системи зв’язку у постійній готовності для управління евакуаційними заходами;

- забезпечення надійного зв’язку голови ЕК з начальником ЦЗ школи, начальниками груп забезпечення евакокомісії і взаємодіючими органами району при проведенні евакозаходів;

- негайне відновлення порушених засобів зв’язку і використання резервних (рухомих,  мобільних телефонів і т.п.) засобів.

8.5. Основними завданнями групи обліку евакуйованих є:

· облік учасників навчально-виховного процесу, що підлягають евакуації, складання та регулярне (два рази на рік) коригування списків на евакуацію;

· уточнення списків евакуйованих при об’явленні евакуації, ведення обліку евакуйованих, що прибувають на пункт(и) збору;

· збирання і узагальнення даних про хід евакуації;

· підготовка донесень про хід евакуації.

8.6. Основними завданнями групи збору і відправлення евакуйованих є:


- формування із учасників навчально-виховного процесу пішохідних колон та їх відправлення;

· виконання інших завдань за вказівками голови евакокомісії.

8.7. Основними завдання групи супроводження евакуйованих є:

· супроводження евакуйованих, підтримання порядку серед них під час руху додому;

· виконання інших завдань за дорученням голови ЕК школи.

8.8. Основними завданнями групи вивезення майна та матеріально-технічного  забезпечення евакозаходів є;

· узагальнення даних щодо переліку документів та майна школи, які підлягають  вивезенню на нове місце її розташування при евакуації;

· здійснення розрахунків транспорту, потрібного для вивезення документів, майна і  матеріально-технічного забезпечення їх перевезення;

· регулярне (не рідше одного разу на рік) уточнення переліків документів та майна, а також розрахунків транспортного забезпечення їх вивезення;

· вирішення питань забезпечення транспортом евакуації документів та майна;

· розроблення і узгодження плану матеріально-технічного забезпечення заходів евакуації;

· повне і своєчасне забезпечення ЕК усіма видами оснащення, обладнання робочих місць  членів ЕК усім необхідним для успішного виконання ними своїх обов’язків;

· організація  завантаження на транспортні засоби і розвантаження документів та майна, доставка їх до місць призначення;

· супроводження і організація охорони вантажів школи при перевезенні під час евакуації.

Начальник штабу ЦЗ   





_______________

Голова евакокомісії  




                     _______________
